Перечень административных процедур, осуществляемых учреждением «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» от 26 апреля 2010 г. № 200
2.1.  Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	учреждение «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Ф.И.О., должность работника, осуществляющего прием документов; местонахождение контактный телефон
	Самарская Елена Валерьевна, специалист по кадрам

г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2 

каб «отдел кадров», второй этаж

8 (0232) 349368

	Прием заинтересованных лиц
	понедельник – четверг с 08.00 – 17.00

пятница с 11.00 -20.00

обеденные перерыв с 13.00 до 14.00

В случае временного отсутствия специалиста по кадрам Самарской Е.В. прием осуществляет заместитель директора Стаховская Елена Сергеевна (г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2, каб. «отдел кадров», второй этаж, 8 (0232) 349368


2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	учреждение «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Ф.И.О., должность работника, осуществляющего прием документов; местонахождение контактный телефон
	Самарская Елена Валерьевна, специалист по кадрам

г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2 

каб «отдел кадров», второй этаж

8 (0232) 349368

	Прием заинтересованных лиц
	понедельник – четверг с 08.00 – 17.00

пятница с 11.00 -20.00

обеденные перерыв с 13.00 до 14.00

В случае временного отсутствия специалиста по кадрам Самарской Е.В. прием осуществляет заместитель директора Стаховская Елена Сергеевна (г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2, каб. «отдел кадров», второй этаж, 8 (0232) 349368


2.3. Выдача справки о периоде работы, службы

	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	учреждение «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Ф.И.О., должность работника, осуществляющего прием документов; местонахождение контактный телефон
	Самарская Елена Валерьевна, специалист по кадрам

г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2 

каб «отдел кадров», второй этаж

8 (0232) 349368

	Прием заинтересованных лиц
	понедельник – четверг с 08.00 – 17.00

пятница с 11.00 -20.00

обеденные перерыв с 13.00 до 14.00

В случае временного отсутствия специалиста по кадрам Самарской Е.В. прием осуществляет заместитель директора Стаховская Елена Сергеевна (г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2, каб. «отдел кадров», второй этаж, 8 (0232) 349368


2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	учреждение «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Срок осуществления административной процедуры
	3  рабочих дня  

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Ф.И.О., должность работника, осуществляющего прием документов; местонахождение контактный телефон
	Самарская Елена Валерьевна, специалист по кадрам

г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2 

каб «отдел кадров», второй этаж

8 (0232) 349368

	Прием заинтересованных лиц
	понедельник – четверг с 08.00 – 17.00

пятница с 11.00 -20.00

обеденные перерыв с 13.00 до 14.00

В случае временного отсутствия специалиста по кадрам Самарской Е.В. прием осуществляет заместитель директора Стаховская Елена Сергеевна (г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2, каб. «отдел кадров», второй этаж, 8 (0232) 349368


2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	учреждение «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Ф.И.О., должность работника, осуществляющего прием документов; местонахождение контактный телефон
	Железнякова Светлана Васильевна, заведующий канцелярией
г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2 

каб «приемная», второй этаж

8 (0232) 349367

	Прием заинтересованных лиц
	понедельник – четверг с 08.00 – 17.00

пятница с 11.00 -20.00

обеденные перерыв с 13.00 до 14.00

В случае временного отсутствия заведующего канцелярией прием осуществляет заместитель директора  Стаховская Елена Сергеевна  (г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2, каб. «бухгалтерия», первый этаж,

 8 (0232) 349368


2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	учреждение «Гомельский ОЦОР по паралимпийским и дефлимпийским видам спорта» 

	Перечень документов и (или) сведений, представляемых гражданином для осуществления административной процедуры
	-

	Срок осуществления административной процедуры
	3 рабочих дня

	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Ф.И.О., должность работника, осуществляющего прием документов; местонахождение контактный телефон
	Самарская Елена Валерьевна, специалист по кадрам

г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2 

каб «отдел кадров», второй этаж

8 (0232) 349368

	Прием заинтересованных лиц
	понедельник – четверг с 08.00 – 17.00

пятница с 11.00 -20.00

обеденные перерыв с 13.00 до 14.00

В случае временного отсутствия специалиста по кадрам Самарской Е.В. прием осуществляет заместитель директора Стаховская Елена Сергеевна (г.Гомель, ул.Юбилейная,48-2, каб. «отдел кадров», второй этаж, 8 (0232) 349368


